
Kurzerklärung	-	LERNSAX

www.lernsax.de			->	„Anmelden“



max.mustermann@gscosse.lernsax.de			-		3e#Ljkd1

Das	Passwort	beginnt	mit	der	ersten	Zahl/Buchstabe/Sonderzeichen!

Verwechslungsgefahr	zwischen	0	(Null)	und	O	(großes	O)
Verwechslungsgefahr	zwischen	I	(großes	i)	und	l	(kleines	l)



private	Emailadresse	(für	Passwortrücksetzung)

Personenangaben	vervollständigen



Im	nächsten	Schritt	legen	Sie	ihr	eigenes	neues	Passwort	für	Lernsax	fest.

Bitte	gut	aufbewahren!



Im	privaten	(roten)	Bereich	finden	Sie	alle	Informationen,	die	nur	an	Sie	selbst	gerichtet	sind.	Diesen	Bereich
können	nur	Sie	einsehen.	Ganz	oben	finden	Sie	„Email“.	Scrollen	Sie	nach	unten,	erscheint	Klassen	&
Institution.	(siehe	nächste	Seite)





Wenn	Sie	eine	Email	schreiben	wollen,	gehen	Sie	auf	den	Menüpunkt	„E-Mail“	->	„E-Mail	schreiben“.

Wie	schreibe	ich	eine	E-Mail?



Es	öffnet	sich	dieses	Fenster.	Klicken	Sie	in	der	Zeile	„An“	auf	das	„@“	Symbol.



Sie	können	jetzt	entweder	aus	Ihrem	Adressbuch	oder	bei	„Quelle“	ihre	Klasse,	bspw.	4c	(2022/2023)
auswählen	-	wenn	Sie	Mitschüler	(Eltern)	oder	die	Lehrer,	welche	in	dieser	Klasse	unterrichten,	erreichen
möchten.



Wählen	sie	mit	dem	„@“-Symbol	die	entsprechende	Person	aus.



Sie	müssen	unbedingt	einen	Betreff	angeben,	da	die	Email	ansonsten	nicht	zugestellt	werden	kann!	
Klicken	Sie	anschließend	auf	„Email	senden“.



Blaue	Bereich	(Institution).	Die	Informationen	auf	dieser	Seite	sind	für	ALLE	einsichtbar.	Hier	kann	die	Schule
wichtige	Termine	im	„Kalender“	bekannt	geben.	Weiterhin	finden	Sie	hier	auch	die	Klasse,	welcher	Sie

zugeordnet	sind.	Klicken	Sie	bitte	auf	Ihre	Klasse.	In	diesem	Beispiel	4c.



Das	ist	der	„Klassenraum“.	Dort	können	die	unterrichtenden	Lehrer,	primär	der	Klassenlehrer,	verschiedene
Informationen	bereit	stellen.	Wichtig	für	Sie	sind	folgende	Unterpunkte:	MITTEILUNGEN,	STUNDENPLAN,
DATEIEN.	Durch	„anklicken“	können	Sie	diese	Unterpunkte	öffnen.



Wenn	Sie	auf	„Dateien“	klicken,	öffnet	sich	(wenn	eingerichtet)	eine	Ordnerübersicht.	Durch	einen
„Klick“	auf	den	entsprechenden	Ordner,	werden	Dokumente	oder	PDF	angezeigt,	welche	heruntergeladen
werden	können.

DATEIEN	im	Klassenraum



Im	Bereich	„Mitteilungen“	können	wichtige	Informationen	bereit	gestellt	werden...	:)

MITTEILUNGEN	im	Klassenraum



Im	Bereich	„Stundenplan“	kann	dieser	eingesehen	werden.

STUNDENPLAN	im	Klassenraum



Folgende	„Erklärvideos“	können	Sie	ebenfalls	nutzen:

ERSTANMELDUNG	LERNSAX:					 https://www.youtube.com/watch?v=K4tg3sxB9kY

EINFÜHRUNG	MAIL	SCHREIBEN:	 https://www.youtube.com/watch?v=K4krs1AcQDo

ORIENTIERUNG	LERNSAX: https://www.youtube.com/watch?v=Wi_rSj-zmNs

ORIENTIERUNG	KLASSENRÄUME: https://www.youtube.com/watch?v=LNxl7ywRMmI

Viel	Erfolg!	

©	C.	Pötschke
(IT-Grundschule	Cossebaude)
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